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1. Tutoriel de saisie 
 

 

 
Cliquer sur Créer une annotation (1) pour afficher le formulaire 
de saisie 
 
 
 
Une barre d’outil (2) permet de zoomer (accessible avec la 
molette de la souris également) ou modifier le contraste et la 
luminosité de l’image.  
Le bouton Mosaïque permet d’afficher toutes les vues du lot. 
 
La navigation entre les vues du lot (3) (précédent / suivant / 
début / fin) se fait en dessous de l’image. 
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Les informations de la fiche sont à saisir dans le formulaire 
comme indiqué ci-contre. 
 
Seul le champ Nom (1) est obligatoire. 
 
Le champ Date de naissance (3) doit contenir les jours, mois et 
an. S’il manque l’un des éléments, le mettre dans le champ 
Remarques. 
 
Le contenu de Titre (1881) (4) doit être saisi dans le champ du 
même nom ; le lieu doit en plus être sélectionné dans la liste 
déroulante. S’il n’y figure pas ou qu’il y a des homonymies, le 
préciser dans le champ Remarques (fin du formulaire).  
 
Le champ Mutations et dates est alimenté à partir des colonnes 
5 et 6, en ne précisant que l’année pour les dates. Les numéros 
figurant dans ces colonnes ne doivent pas être saisis. 
 
Exemple :  
Nommé vicaire à Mas d'Agenais (1891) 
Desservant de Puy-Fort-Aiguille (1893) 
Professeur au petit séminaire (1895) 
Desservant de Lussignan-Petit (1896) 

 
Voir aussi la liste des abréviations courantes 
 
Les éventuels contenus de la colonne Renseignements (7) sont à  
Indiquer via la liste déroulante Type de renseignements, voire 
dans le champ de saisie libre (non obligatoire). Il est possible 
d’ajouter autant de Type de renseignement que nécessaire, en 
cliquant sur le bouton + 
 
A la fin de la saisie, cliquer sur Sauver pour enregistrer le 
formulaire. 
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Pour les fiches recto-verso (2 vues), il est nécessaire, avant de 
sauver l’image, de saisir les informations du verso, puis de 
cliquer sur Définir comme dernière image. 

 

 
 

L’achèvement de l’indexation d’une image peut se faire soit 
dans la vue Image (case à cocher), soit dans la vue Mosaïque 
(cases à cocher).  
 
Cela permet de calculer la jauge de progression de l’indexation 
du lot. 
 

 



5/13 
 

 

 
Une fois l’indexation du lot achevée, cliquer sur Terminer ce lot 
pour en transmettre la gestion au chef de projet.  
 
Abandonner ce lot permet de remettre à disposition le lot pour 
d’autres contributeurs, tout en conservant les indexations déjà 
effectuées. 

 

De manière générale, en cas de doute ou d’interrogation, ne pas hésiter à utiliser le champ Remarques. 
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2. Abréviations courantes 
 

Prénoms Colonnes Mutations et Renseignement 
 

Mois abrégés 

Fd : Fernand 
Jh : Joseph 
Jn : Jean 
Mie : Marie 
Min : Marin 
Vt : Vincent 
 

1re Cion : première communion 
1er Bau : 1er bureau  
adm. domicile : admission à domicile (naturalisation) 
archev. : archevêque 
c/ : contre 
C. d. Pre : conseil de préfecture 
Cl m.pal : conseil municipal 
Ctes non dép. : comptes (de la fabrique) non déposés 
comm. : communication 
ddé : demandé 
décision mlle : décision ministérielle 
dioc. : diocèse 
dt : desservant 
dép. : député 
D° criminelle : division criminelle (ministère de la Justice) 

eccl. : ecclésiastique 
Ev. : évêque 
fab. : fabrique (de la paroisse) 
Gt : gouvernement 
Id. : idem 
I.P. : Instruction publique 
Jier : janvier 
Jllet : juillet 
né : nommé 
nlle : nouvelle 
P. séminaire : petit séminaire 
Psse : paroisse 
p.n.r. : poste non rétribué 
pr : pour 
Préf : préfet 
prof. : professeur 
prop. : proposé 
R. P. : révérend père 
rgts : renseignements 
s.t ou S. T. : suppression de traitement 
S. C. : Sacré Coeur 
tr. : traitement 
vic. : vicaire 
vic. capit. : vicaire capitulaire 
 
 

7bre : septembre 
8bre : octobre 
9bre : novembre 
10bre : décembre 
Xbre : décembre 
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3. Foire aux questions  
 

Champs Nom et Prénom 

• Il y a deux fois la même fiche 

Renseigner uniquement le nom, et indiquer « Fiche en double » dans le champ Remarques. 

 

• Les noms et prénoms de l’individu ont été vérifiés dans des registres d’état civil en ligne 

Indiquer l’identité vérifiée dans le formulaire 

 

Champ Date de naissance 

• Il n’y a que l’année / le mois et l’année 

Indiquer la date de naissance dans le champ Remarques. Seul le contenu sous la forme 

JJ/MM/AAAA est enregistré dans l’application. 

• Où mettre le lieu de naissance si indiqué 

Saisir le lieu de naissance dans le champ Remarques. 

 

Champ Titre en 1881 

• La date n’est pas 1881 (1881 est barré, 1881 est remplacé par autre chose ou la date de 

naissance est postérieure à 1860) 

Indiquer cette date dans le champ Titre en 1881. Exemple : Vicaire de Pluméliau (1892) 

Ne pas renseigner la liste Lieu en 1881. 

 

• Plusieurs postes sont mentionnés 

Ne mentionner dans Titre en 1881 qu’un seul poste. S’il y a mention du poste précédent voire des 

postes suivants, les indiquer dans Mutations et dates. Exemple : Ex-vicaire de Pluméliau (avant 1881) 

 

Lieu en 1881 (liste déroulante) 

• Le lieu concerne une autre année que 1881 

Ne pas renseigner la liste sélectionnable, mais préciser le titre, le lieu et l’année dans Mutations et 

dates. 

Exemple : Vicaire à Erdeven (1897) 

 

• Le lieu ne figure pas dans la liste / il y en a plusieurs possibles dans le diocèse 

Ne pas utiliser la liste déroulante et préciser l’absence du lieu / l’homonymie dans le champ 

Remarques. Le référentiel des lieux des Archives nationales, auquel est rattaché la liste déroulante 

des lieux, contient les différents noms des communes au cours de l’histoire. 
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• Le lieu est mal écrit / j’ai du mal à identifier le lieu 

En cas de doute sur un lieu, de difficulté de lecture, ou de lieu mal transcrit par l’administration, une 

recherche dans un moteur de recherche Internet « commune / paroisse (même mal orthographiée) + 

nom du département » peut aider à identifier la localité. Les pages Listes de communes de 

Geneawiki, qui comportent les communes anciennes et actuelles, sont également utiles. 

 

• Le lieu n’est pas précisé mais identifiable 

Si le lieu n’est pas indiqué dans le champ Titre en 1881, mais peut être deviné (commune de la 

cathédrale ou du séminaire), on peut le sélectionner dans la liste. 

 

Date de décès 

• Il n’y a que l’année de décès 

Indiquer l’année dans le champ Remarques. Seul le contenu sous la forme JJ/MM/AAAA est 

enregistré dans l’application. 

 

• Où mettre le lieu de décès  

Si un lieu de décès est indiqué, le transcrire dans le champ Renseignements. 

 

Mutations et dates 

• Le lieu est mal écrit 

S’il y a une erreur de graphie évidente sur un lieu, la corriger, afin qu’il soit accessible à terme par 

une recherche plein texte.  

• A quoi correspondent les chiffres ? 

Les chiffres qui figurent dans les colonnes Mutations et Dates ressemblent à des numéros de 

référence ou d’enregistrement administratif. Malheureusement, aucun lien n’a pu être fait jusqu’à 

présent entre ces numéros et les nombreux registres d’enregistrement de l’administration des cultes 

conservés aux Archives nationales. Ces chiffres ne doivent pas être saisis.  

 

Renseignements (liste déroulante) 

• Observation d’ordre politique 

Concerne toute mention de l’attitude vis-à-vis de l’État (hostilité, neutralité, adhésion) 

 

• Observation d’ordre religieux 

Concerne toute mention de l’attitude vis-à-vis de la religion (carrière de l’individu, manifestation 

religieuse). 

 

Renseignements (champ libre) 
Autant que possible, saisir le contenu sous la forme suivante :  

Jour mois année : (du préfet) …. 

Jour mois année : (à l’évêque) … 

https://fr.geneawiki.com/index.php?title=France_(g%C3%A9n%C3%A9ralit%C3%A9s)#Les_communes
https://fr.geneawiki.com/index.php?title=France_(g%C3%A9n%C3%A9ralit%C3%A9s)#Les_communes
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(voir exemples en ligne pages suivantes) 

Remarques 
Ne pas hésiter à y indiquer des éléments difficiles à saisir ailleurs (année ou lieu de naissance ou de 

décès). 
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4. Données publiées en ligne 
Une fois l’intégralité d’un diocèse indexé, les données générées dans Girophares sont homogénéisées (contrôles et harmonisations semi-automatiques, 

identification des remarques signalées par les indexeurs, correction des coquilles les plus courantes) avant d’être encodées et publiées en ligne. 

Dans le cadre du suivi de l’avancement des diocèses, nous sommes amenés à « libérer » des lots qui n’avanceraient plus (généralement au bout de 3 à 6 

mois de non activité). N’hésitez pas à nous contacter à ce sujet (projets.participatifs.an@culture.gouv.fr). 

 
Voir en ligne 

https://www.siv.archives-nationales.culture.gouv.fr/siv/UD/FRAN_IR_061219/giro-9a897bf8-0227-4f1e-87c7-b1367218918d
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Voir en ligne 
 
 

Voir aussi :  
- l’inventaire global  
- la carte de suivi d’avancement des diocèses (avec lien vers les inventaires 

et les données indexées au format XLS) 
 

https://www.siv.archives-nationales.culture.gouv.fr/siv/UD/FRAN_IR_060603/giro-2d893eed-172e-4223-bef1-70cdc97ac44d
https://www.siv.archives-nationales.culture.gouv.fr/siv/IR/FRAN_IR_059907
https://umap.openstreetmap.fr/fr/map/indexation-du-fichier-des-ecclesiastiques-catholiq_1041130
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5. Evénements mentionnés dans les fiches 
 

Banques Macé ou Raynaud (1891 ) 

Banques catholiques qui font faillite en 1891. Voir mention sur Google Books 

 

Binage (verbe biner) 

L’action d’un prêtre qui célèbre deux messes le même jour en deux endroits différents. Le binage est 

permis dans certains diocèses, à cause de la rareté des prêtres. Voir Dictionnaire-academie.fr.  

 

Congrès catholiques et congrès ouvriers des années 1890 

Congrès organisés en France à la suite de l’encyclique Rerum novarum et dans le cadre de 

l’émergence du catholicisme social (mouvement du Sillon par exemple). 

 

Domine Salvam 

Prière pour la République (Domine, salvam fac Rempublicam : Seigneur, sauve la République ; 

Seigneur) au XIXe siècle, qui doit remplacer le Domine, salvum fac regem (Seigneur, sauve le roi). Voir 

sur Wikipédia 

 

Lois sur les associations et les congrégations 

Concerne les lois du 1er juillet 1901 sur les associations qui a pour conséquence la fermeture de 

nombreuses écoles congréganistes et du 7 juillet 1904 qui supprime l’enseignement congréganiste. 

 

Manuels scolaires 

Première « guerre des manuels scolaires », avec la mise en place des lois sur l’instruction primaire 

laïque (lois « Ferry ») en 1882 et 1883, et notamment le remplacement du catéchisme par des cours 

d’instruction morale et civique. Voir Wikipédia. 

 

Souscription pour l’archevêque d’Aix (1891) 

Condamnation de l’archevêque Xavier Gouthe-Soulard reconnu pour coupable du délit d'outrage. 

Voir L’Aixois et Wikipédia. 

 

Souscription pour les victimes de Châteauvillain (1886) 

Fermeture en 1886 d’une chapelle non autorisée dans une usine-pensionnat située à Châteauvilain 

(Isère). Voir Wikipédia 

https://books.google.fr/books?id=O2GwDwAAQBAJ&pg=PA493&lpg=PA493&dq=Banque+1891+Mac%C3%A9+Berneau&source=bl&ots=gq3GEsYX3w&sig=ACfU3U2IrdLhY1muK5eIFbp8vCTPYRudhg&hl=fr&sa=X&ved=2ahUKEwjwsLbjk9yBAxVTRKQEHf6WBesQ6AF6BAglEAM#v=onepage&q=Banque%201891%20Mac%C3%A9%20Berneau&f=false
https://www.dictionnaire-academie.fr/article/A7B0766
https://fr.wikipedia.org/wiki/Rerum_novarum
https://fr.wikipedia.org/wiki/Le_Sillon
https://fr.wikipedia.org/wiki/Domine,_salvum_fac_regem
https://fr.wikipedia.org/wiki/Pri%C3%A8re_pour_la_R%C3%A9publique_fran%C3%A7aise
https://fr.wikipedia.org/wiki/Association_loi_de_1901
https://fr.wikipedia.org/wiki/Expulsion_des_congr%C3%A9gations_(1902-1903)
https://fr.wikipedia.org/wiki/Expulsion_des_congr%C3%A9gations_(1902-1903)
https://fr.wikipedia.org/wiki/Loi_du_7_juillet_1904
https://fr.wikipedia.org/wiki/Premi%C3%A8re_guerre_des_Manuels
https://laixois.fr/wp-content/uploads/2018/05/Gouthe-Soulard.pdf
https://fr.wikipedia.org/wiki/Xavier_Gouthe-Soulard
https://fr.wikipedia.org/wiki/Ch%C3%A2teauvilain#L'affaire_de_Ch%C3%A2teauvilain
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Taxe d’abonnement des congrégations (1895) 

Fiscalité sur les congrégations mise en place par la loi du 16 avril 1895. Voir aussi Romy Stura, « La loi 

à la main ». Militantisme juridique et défense religieuse au temps de l'affirmation de la République.  

 

https://books.openedition.org/putc/14285
https://books.openedition.org/putc/14285

