
 
 
 

 

Guide d’aide à la saisie du projet 
« Pensionné.e.s du ministère de l’Intérieur » 

 

Ressources en ligne :  

- Présentation du projet : https://girophares.archives-nationales.culture.gouv.fr/pensionnees-du-

ministere-de-linterieur  

- Forum du projet : https://girophares.archives-nationales.culture.gouv.fr/projet-pensionnees-du-

ministere-de-linterieur  

- Tutoriels de l’application Girophares en ligne : https://girophares.archives-

nationales.culture.gouv.fr/tutoriels  

 

Le projet « Pensionné.e.s du ministère de l’Intérieur » a pour objectif d’indexer les fiches concernant 

les dossiers individuels. Les fiches « dossiers collectifs » ne sont pas concernées, mais sont librement 

consultables en ligne (liens ci-dessous). 

 

Le projet est composé de deux missions :  

• Mission 1 - Fiches « Pensions 1789-1830 ». Elles concernent essentiellement des personnes 

civiles. Les documents ont été produits par le Comité des secours de la Convention et de la 

division de la Comptabilité du ministère de l’Intérieur. Les dossiers auxquels renvoient les 

fiches sont conservés sous les cotes F/4/1981-F/4/1995 (inventaire : https://www.siv.archives-

nationales.culture.gouv.fr/siv/UD/FRAN_IR_060475/d_481) 

• Mission 2 - Fiches « Pensions 18e siècle ». Elles décrivent des dossiers concernant 

principalement des militaires, issus de l’activité du Contrôle général des finances. Les dossiers 

concernés sont conservés sous les cotes F/4/1946-F/4/1965/5 (inventaire : 

https://www.siv.archives-nationales.culture.gouv.fr/siv/IR/FRAN_IR_057006). Lancé 

ultérieurement 
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Mission 1 - Fiches « Pensions 1789-1830 » 
 

La mission comporte près de 4000 fiches à indexer. Les fiches sont classées par ordre alphabétique au 
nom et prénoms. Chaque lot contient 50 images. 

Consignes globales 

- Transcrire ce qui est écrit, en développant si possible les éventuelles abréviations 

- Ne pas transcrire ce qui est barré 

- En cas de doute, utiliser le champ Remarques du formulaire, ou le forum 

 

En cas d’arrêt de l’indexation, ne pas hésiter à « abandonner le lot » afin de le rendre disponible à 
d’autres. Les lots inactifs pendant 2 mois seront libérés et ré-ouverts pour les contributeurs. 
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Cliquer sur Créer une annotation (1) pour afficher le 

formulaire de saisie 

 

Une barre d’outils (2) permet de zoomer (accessible avec 

la molette de la souris également) ou modifier le contraste et 

la luminosité de l’image. Les informations et liens 

concernant le projet sont accessibles via l’icône  

Le bouton Mosaïque permet d’afficher toutes les vues du 

lot. 

 

La navigation entre les vues du lot (3) (précédent / 

suivant / début / fin) se fait en dessous de l’image. 

 

Lorsqu’une fiche est indexée, cliquer sur la coche (4)  
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Nom : seul champ obligatoire. Le champ sera 

automatiquement basculé en majuscule lorsque les données 

seront compilées. 
 

 

Prénom(s) : voir aussi abréviations (ci-dessous) 
 

 

 

Complément d’identité : nom du conjoint, statut marital, dit 

…, etc. 
 

 

 

Sexe : femme, homme, non renseigné (si pas de prénom) 

 

Occupation : le cas échéant. Voir aussi abréviations (ci-

dessous) 

 
 

Date(s) des documents : le cas échéant. Il s’agit d’une 

date comprise entre 1789 et 1830 
 

Cote F/4/ : cote F4 du dossier individuel. Ne saisir que le 

numéro de carton (compris entre 1981 et 1995) 

 

Renvoi : inscription commençant généralement par voir, vr  

 
 

Date de naissance : à saisir tel qu’écrit. Parfois précédé de 

né(e) le. Date largement antérieure à 1789. Voir aussi 

abréviations (ci-dessous) 
 

Remarques : indiquer un doute sur la lecture, ou toute 

informations ne rentrant pas dans les champs ci-dessous 
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Lorsque la fiche est indexée, cliquer sur Sauver (1) 

 

Puis cliquer sur la coche de validation (2) 

 

Le lot est considéré comme terminé lorsque toutes les fiches 

sont validées (coche verte, visible aussi depuis la 

mosaïque).  

 

Les lots terminés basculent dans l’escarcelle de la cheffe de 

projet et ne peuvent plus être modifiés (sauf demande 

spécifique à la cheffe de projet). 
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Abréviations et mots courants 
 

Prénoms 

Fd : Fernand 

Jh : Joseph 

Jn : Jean 

Mie : Marie 

 

 

 

Dates 

Mois  

jan. ou janv. : janvier 

fév. : février 

juil. : juillet 

sept. ou 7bre : septembre 

oct. ou 8bre : octobre 

nov. ou 9bre : novembre 

déc. ou Xbre : décembre 

 

s.d. : sans date 

Calendrier républicain 

vend. : vendémiaire 

brum. : brumaire 

frim. : frimaire 

niv. : nivôse 

pluv. : pluviôse 

vent. : ventôse 

germ. : germinal 

flor. : floréal 

prair. : prairial 

mess. : messidor 

therm. : thermidor 

fruct. : fructidor 

jour compl. : jour complémentaire 

 

Mots courants parfois peu lisibles 

 

voir : (> champ Renvoi)  

 

ex - (ici ex-concierge) 

 

mère : ministère Intérieur 

 

prénoms abrégés : ici E. M. A. Alais renvoie 
aux prénoms Elizabeth Marie Anne. 

Saisir dans le champ Renvoi comme écrit (E. 
M. A. Alais, voir Desormes 

 



 
 
 

 

« Pensionné.e.s du ministère de l’Intérieur » : 
de la fiche au dossier 

 

 
Jeanne Françoise Bergeron, née Fozié ............................................................................................. 2 

Gaspard Berrier, maire de Goron (Mayenne) .................................................................................... 6 

Berruer, sculpteur, professeur à l’académie de peinture et sculpture ................................................ 9 
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Jeanne Françoise Bergeron, née Fozié, pension ministère de l’Intérieur, décédée 24 décembre 
1818  
 

Fiche index 
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Pièces du dossier (cote F/4/1982) 
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Gaspard Berrier, maire de Goron (Mayenne), assassiné par les chouans en messidor an VIII. 
Demande de pension de sa veuve 
 

Fiche index 
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Pièces du dossier (cote F/4/1982) 
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Berruer, sculpteur, professeur à l’académie de peinture et sculpture, pension demandée par sa 
veuve 
 
Fiche index 
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Pièces du dossier (cote F/4/1982) 
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