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|. Exemples de notices individuelles de réfugiés a indexer

Les notices individuelles a indexer peuvent se présenter sous des formes légérement différentes selon les départements. Les informations a
indexer sont néanmoins toujours présentes, avec toutefois de légeres variations dans leur emplacement (cf Ill. Tutoriel d’indexation).
Quelques exemples des formes que peuvent prendre les formulaires a indexer :
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Il. Les images « polluantes »

Les dossiers d’archives de la direction de la SGreté nationale ont été numérisés dans leur intégralité. De ce fait, les images des formulaires a
indexer sont mélangées a des images « polluantes » dont il ne faut pas se soucier lors de I'indexation (pages de garde, chemises, pages en
russe ou en allemand, formulaires différents...). Les éventuelles inscriptions en russe et en allemand s’expliquent par I'histoire de ces
archives, spoliées par le llle Reich en 1940 puis récupérées et conservées par les Soviétiques de 1945 a 1994.

Exemples d’images « polluantes » a ne pas indexer :
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Formulaire vierge réutilisé pour chemiser des notices individuelles



Il. Les images « polluantes » == it S S
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Girophares en mode mosaique (cf ci-
contre), les images « polluantes » se
trouvent souvent au début ou a la fin
des lots d’images (ici, il s’agit des images
n°1,2,3,4et5). Dans I'exemple ci-
contre, le seul document a indexer est
entouré en vert.

Il peut également arriver que des images i """'"v"‘““@ S gy
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validées en cliquant sur I'icone en haut a ' ot e e e =
droite de chaque document.
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I1l. Tutoriel d’indexation : commencer 'indexation sur Girophares

e € A 9 ¢ 0 E 81 1 Créer une annotation

SEEFEOONE TE LUAGI333 2:v:c;::ue__3:_wu»
: Pour commencer l'indexation, cliquer
FETATSE THRORIE e | , )
,M,‘_—‘_—)w e —_— sur Créer une annotation (1) pour
afficher le formulaire de saisie.

PSAFOKE = c-,,fa»&?u) % 20 g . ) .
2L T T ot AL, &/gy.. Lorsque l'indexation d’une notice

siggae oo o O
TS PSS W5 P **’”‘”’7 : individuelle est terminée, il faut

B s e cliquer sur Sauver en bas a droite.
[ ,/,me 0!"/ S

= Une barre dloutils (2) permet de

i b R zoomer (accessible avec la molette de
S 2 * . e . , e
APEOLALTSANIN TOPEEIORE LIS 1 = la souris également) ou modifier le

""""""" S S contraste et la luminosité de I'image.

Le bouton Mosaique permet d’afficher
toutes les vues du lot.

{1} ruyey 1n povsers 2=

La navigation entre les vues du lot (3)
(précédent/suivant/début/fin) se fait
en dessous de I'image.

- Pour plus de détails, voir les
tutoriels vidéos sur le fonctionnement

de la plateforme Girophares.
K < 4 5 n 7 8 > bl
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IIl. Tutoriel d’indexation : quelles sont
. . \ s
les informations a relever ? B s e A

ELLE

Toutes les informations renseignées dans la fiche
individuelle doivent étre relevées.
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- I - Rayer la mcntion inutile.



IIl. Tutoriel d’indexation : quelles informations relever et comment ?

Toutes les informations renseignées dans la fiche individuelle doivent étre relevées.

Nom(s) de famille. A renseigner en majuscules. Attention, I'immense
majorité des noms de famille espagnols sont composés de deux
patronymes. Renseigner les deux a chaque fois. |l peut arriver qu’un
Espagnol porte deux fois le méme nom de famille : José MARTINEZ
MARTINEZ, Josefa BALLAGUER BALLAGUER... Les noms de famille des
femmes mariées sont composés du nom du premier nom de I'’époux suivi

du premier nom de jeune fille.

Prénom(s). Lien vers une liste (non-exhaustive) de prénoms espagnols en
cas d’hésitation sur la graphie.

Date de naissance. Attention : il faut bien renseigner la date au format
ji/mm/aaaa pour que l'indexation soit prise en compte. Si I'information
n‘est pas disponible en entier (seulement mm/aaaa, seulement 'année ou
seulement I'age), il faut renseigner le champ du formulaire intitulé « Année
de naissance ou age ». Ne renseigner gu’un seul de ces deux champs.
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/\ Le champ « sexe » du formulaire d’indexation est a renseigner en le
déduisant a partir du prénom de la personne. Attention, certains prénoms
espagnols peuvent paraitre masculins alors qu’ils sont féminins : Amparo,
Consuelo, Rocio, Socorro... (voir a nouveau la liste (non-exhaustive) de
prénoms espagnols)

La spécialisation professionnelle de la personne peut également étre un
indice pour renseigner le champ « sexe » : « bonne a tout faire »,
« ménagere »...

- I - Rayer la mcntion inutile.
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IIl. Tutoriel d’indexation : quelles informations relever et comment ?
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- I - Rayer la mcntion inutile.

Commune de naissance. Ne pas hésiter a chercher sur le portail
Geonames (trés pratique car il permet les recherches de noms de lieux a
la graphie approximative en cochant I'option « fuzzy search »), ou, pour
les lieux en Espagne, a se référer a la liste des communes espagnoles sur
Wikipédia.

Province ou communauté autonome de naissance. Linformation se
trouve la plupart du temps entre parentheses, accolée a la commune de
naissance. Il peut parfois arriver que la commune de naissance soit entre
parenthéses, et non la province ; ou que seule la province soit
renseignée. Ce champ est a renseigner uniqguement si la personne est
née en Espagne, en choisissant dans la liste déroulante. Ici, il faudrait par
exemple indiquer « Pays basque » dans la liste de sélection.

/!\ Pays de naissance. Le pays n’est pas toujours explicité, comme c’est
le cas ici. Il faut alors le déduire a partir de la commune ou province de
naissance.

Pour que l'indexation soit bien prise en compte, il faut veiller a
sélectionner un pays dans la liste déroulante (qui peut parfois mettre
guelgues secondes a s’afficher lorsqu’on commence la saisie).

Date d’entrée en France. Attention : il faut bien renseigner la date au
format jj/mm/aaaa pour que l'indexation soit prise en compte. Si
I'information n’est pas disponible en entier (seulement mm/aaaa,
seulement l'année), il faut renseigner l'information dans le champ
« Remarques », tout a la fin du formulaire d’indexation.



https://www.geonames.org/
https://fr.wikipedia.org/wiki/Liste_des_communes_d%27Espagne

IIl. Tutoriel d’indexation : quelles informations relever et comment ?
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- I - Rayer la mcntion inutile.

a L AH9ny e,

Vaor,

Lieu d’hébergement. Il s’agit de la commune de résidence ou
d’internement en France. Pour que l'indexation soit bien prise en
compte, il faut veiller a sélectionner une commune dans la liste
déroulante (qui peut parfois mettre quelques secondes a s’afficher
lorsqu’on commence la saisie).

En cas de doute sur le lieu d’hébergement, utiliser le champ
« Remarques ».

Date d’emploi. Attention : il faut bien renseigner la date au format
ji/mm/aaaa pour que lindexation soit prise en compte. Si
I'information n’est pas disponible en entier (seulement mm/aaaa ou
seulement I'année), il faut renseigner I'information dans le champ
« Remarques »

Durée du contrat.




Ill. Tutoriel d’indexation

guelles informations relever et comment ?

Nom et qualité de I'employeur ou de I’entreprise. Ici, « M. Cavé ».

KS. M Peut étre suivi de la profession de 'employeur.
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UVE UN ELPLOXL :

Lieu d’emploi. A indiquer si le lieu est précisé. Ici, « Oigny-en-Valois ».

Pour que l'indexation soit bien prise en compte, il faut veiller a
sélectionner une commune dans la liste déroulante (qui peut parfois
mettre quelques secondes a s’afficher lorsqu’on commence la saisie).

<) ¢

2 w4

Spécialisation professionnelle. A corriger ou a
crochets] si le terme est erroné, inexact ou renseigné en espagnol :
pour « textille », indiquer [ouvrier textile], pour « métallurgique »,
indiqguer [ouvrier métallurgiste],
[chauffeur]... En cas de doute utiliser le champ « Remarques ».

indiguer [entre

Qnp

Vaor,

- I - Rayer la mcntion inutile.



IIl. Tutoriel d’indexation : terminer I'indexation d’une notice

e ot >coran °

Lachevement de l'indexation d’'une image peut se faire
soit dans la visionneuse en mode /Image (icone a cocher),
soit directement dans la visionneuse en mode Mosaique
(icones a cochery:

13RS O AALSRAIEE ©
DATE DI I SRR ¢ 2 Téwrier 160

Cela permet de visualiser facilement I|'avancée de
I'indexation de votre lot, mais aussi de calculer la jauge de
progression de 'indexation du lot.

LN EIESRGSOND CIAUDAN (2.A).
BATE X LAGURLLY G2 RATTNIX A TRGVE Ui JLOL ¢
25 Noyemire 1189

TR 50 GAITTAT : TROIS MOZS,

Ymp R0USTEE, Sowievard Gaasyid N FIGKE (2.4,
AR AT TR

BUWE b YO XAIKE,

Une fois l'indexation du lot achevée,
cliquer sur Terminer ce lot (1).

B Image

Cliquer sur Abandonner ce lot (2) permet
de remettre a disposition le lot pour
d’autres contributeurs, tout en
conservant  les  indexations  déja
effectuées.

EN COURS

Page 2 sur 28

Creuse (98 fiches
individuelles) 4

« Projet : La Retirada, I'exil républicain
espagnol

+ Mission : Les membres des
compagnies de travailleurs étrangers

« Derniére contribution : 17/05/2024

0%

Terminer ce lot

(o mwemmm ]2 11




IV. Cas particulier : plusieurs
fiches consecutives pour le

méme individu

Il peut arriver gu’un réfugié espagnol ait
deux fiches consécutives a son nom. Dans
ce cas, il faut renseigner les informations
des deux fiches dans le méme formulaire
d’indexation. Il ne faut pas créer une
nouvelle annotation pour la deuxieme
fiche.

(Ci-contre : deux fiches consécutives,
toutes deux au nom d’Eufrasio MARIN
JAUREGUI, né le 14/01/1895.)

Les éventuelles informations
supplémentaires contenues dans la
deuxieme fiche peuvent étre renseignées
dans le champ « Remarques » du
formulaire d’indexation (ici, le nom du
pere et de la mere, la profession, le statut
marital...

(BN
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Pour finaliser votre
indexation, il faut
renseigner les

fiches dans le méme
formulaire, puis se
rendre sur la derniere
fiche au nom du réfugié
et cliquer sur le bouton
Définir comme derniére

FREELTGHEMIYSS §UT DA MCRALITH 07 (2 REEU22010H,

‘ HaTugle espagol arriva b Urem (kuaod 1o -2

63 cirtes 0o In wuntre AYhsb ont do 1e

informations des deux HI

Modification
Annotation relative aux pages 4 a 4.

Date d'entrée en France

06/02 /1939

Lieu d'hébergement
BRAM (AUDE) @

Date d'emploi

02/02 /1940

Durée du contrat

Nom et qualité de I'employeur ou de I'entreprise

Entreprise . Silbermann & Cie

Spécialisation professionnelle

ouvrier industriel

Remarques

Fils de Francisco et Robustiana, célibataire, menuisier. Doit quitter le camp de Bram (Aude) pour
Toulouse sur I'autorisation du préfet de Haute-Garonne

image avant de sauver
votre indexation.

Définir comme derniére image.

| ]
9 Annuler

13
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IV. Cas particulier : les listes
de réfugies

Il peut arriver de tomber sur des listes de _ e

réfugiés espagnols au milieu d’un lot de ' 3 i S e
fiches individuelles. Dans ce cas, il : :

convient de créer une annotation par nom

présent sur la liste.

Il faut ensuite renseigner les informations
relatives a chaque individu dans les
champs du formulaire qui paraissent les
plus adaptés

Les éventuelles informations qui ne
correspondent a aucun champ du
formulaire d’indexation peuvent étre
renseignées dans le champ « Remarques »
du formulaire d’indexation (ici, la présence
d’enfants ou d’autres membres de Ila
famille par exemple).

Pour la liste ci-contre, il faudrait
renseigner pour chaque réfugié les
champs suivants : nom, prénom, sexe, lieu
d’hébergement (« centre de La Clappe »)
et le champ « Remarques ».



V. Ressources

1. Le site Geonames qui permet d’identifier des lieux méme a partir d’'une orthographe incertaine ou erronée (cocher l'option « fuzzy
search »)

2. Page Wikipédia renvoyant vers des listes de communes espagnoles par province ou par communauté autonome

3. Liste non exhaustive de prénoms espagnols (en cas de doute sur la graphie)

4. Caracteres spéciaux utilisés en espagnol :
* Minuscules:a i 6 U i

7

« Majuscules:A | 0 U N

Liens utiles :

- Inventaire des archives de la direction de la police du territoire et des étrangers relatifs aux réfugiés de la guerre civile espagnole (1935-
1940). L'indexation réalisée sur Girophares sera ensuite ajoutée a cet inventaire.

- Page du projet

- Tutoriels vidéos sur le fonctionnement de la plateforme Girophares

- En savoir plus sur le fonds de Moscou

- Forum
15
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